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	Specjalny Ośrodek Szkolno-Wychowawczy nr 2  w Kielcach
u. Kryształowa 6
25-705 Kielce
	Załącznik nr 1 do Polityki Bezpieczeństwa Danych Osobowych




Definicje z zakresu Ochrony Danych Osobowych

IOD – Inspektor Ochrony Danych, osobą wspomagająca ADO w zakresie bezpieczeństwa danych osobowych w Ośrodku.
ADO –Administrator Danych Osobowych, osoba decydująca ocelach i sposobach przetwarzania danych osobowych.
Aktywa informacyjne – wszystko co ma wartość dla organizacji (zasoby ludzkie, finansowe, informacyjne, organizacyjne, technologiczne i fizyczne) i służy do przetwarzania informacji.
[bookmark: _Hlk107821540]Obsługa informatyczna Ośrodka – osoba/-y odpowiadająca za informatyczne zabezpieczenie systemów przetwarzających dane osobowe, wyznaczona/e przez ADO.
Dane osobowe –wszelkie informacje dotyczące zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej. Osobą możliwą do identyfikowania jest osoba, której tożsamość można określić bezpośrednio lub pośrednio, w szczególności przez powołanie się na numer identyfikacyjny albo jeden lub kilka specyficznych czynników określających jej cechy fizyczne, fizjologiczne, umysłowe, ekonomiczne, kulturowe lub społeczne.
Dane wrażliwe – dane zawierające informacje o pochodzeniu rasowym lub etnicznym, poglądach politycznych, przekonaniach religijnych lub filozoficznych, przynależności wyznaniowej, partyjnej lub związkowej, stanie zdrowia, danych genetycznych, nałogach lub życiu seksualnym oraz danych dotyczących skazań, orzeczeń o ukaraniu i mandatów karnych, a także innych orzeczeń wydanych w postępowaniu sądowym lub administracyjnym.
Dane zwykłe – dane zawierające np. informacje o imieniu i nazwisku, adresie, nr domu i mieszkania, nr działki, nr PESEL, nr dowodu tożsamości, nr konta, nr telefonu, adresie e‑mail itp.
Dostępność– zapewnienie, że informacja może być wykorzystana przez upoważnioną osobę na każde uzasadnione żądanie w ustalonym czasie.
DPIA–Ocena Skutków dla Ochrony Danych.
Hasło dostępu –ciąg znaków literowych, cyfrowych i innych, znanych jedynie osobie uprawnionej do pracy w systemie informatycznym Ośrodka.
Hasło startowe – hasło przekazywane użytkownikowi przez osobę zakładającą profil użytkownika w dowolnym systemie informatycznym Ośrodka.
Identyfikator –dowolny ciąg znaków literowych lub cyfrowych jednoznacznie identyfikujący użytkownika.
Informacja – wszystko, co posiada logiczne znaczenie jako przekaz treści i może być praktycznie wykorzystane, skutkując osiągnięciem celu.
Integralność – zapewnienie dokładności i kompletności informacji oraz metod jej przetwarzania.
IT – (ang. Information Technolgy) Technologia Informatyczna. Zastosowanie technologii do przechowywania, komunikacji i przetwarzania informacji. IT obejmuje zwykle komputery, telekomunikację, aplikacje i inne oprogramowanie. Informacje mogą zawierać dane biznesowe, dane głosowe, obraz, wideo itp.
JRWA – Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt.
Login użytkownika – osobisty identyfikator pracownika w systemach, programach i stacji roboczej nadawany przez ASI.
Naruszenie bezpieczeństwa –odstępstwo od obowiązujących przepisów prawa, procedur lub instrukcji postępowania lub bezprawne naruszenie zasobów bez względu na skutki.
Osoba obsługująca problem – osoba bezpośrednio odpowiedzialna za ocenę i obsługę zgłoszonego problemu.
PDO– Podmiot Danych Osobowych – osoba fizyczna, której dane przetwarza Ośrodek.
Pracownik – osoba świadcząca pracę na rzecz Ośrodka zgodnie z przepisami Kodeksu pracy oraz na podstawie umów cywilno-prawnych, a także (tu) stażyści, praktykanci, wolontariusze.
Problem bezpieczeństwa– pojedyncze lub seria niepożądanych zdarzeń związanych z bezpieczeństwem informacji, które stwarzają znaczne prawdopodobieństwo zakłócenia w prowadzeniu działań prawnych, zagrażają bezpieczeństwu informacji lub naruszają zdefiniowane wymagania bezpieczeństwa.
PUODO – Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
RODO– Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).
Ryzyko – wpływ zagrożeń na cele; potencjalna sytuacja, w której określone zagrożenie wykorzystując podatność aktywów lub grupy aktywów powoduje szkodę dla organizacji.
Służbowe nośniki danych – (płyty CD/DVD, pendrive, dyski zewnętrzne itp.) nośniki danych otrzymane od ADO w ramach pełnienia obowiązków służbowych.
Służbowe urządzenia przenośne –(laptop, notebook, pendrive, tablet itp.) urządzenia otrzymane od ADO w ramach pełnienia obowiązków służbowych służące do przetwarzania danych. Gabaryty służbowych urządzeń przenośnych umożliwiają ich przemieszczanie się oraz pracę mobilną.

Strefa przetwarzania danych osobowych– obszar zdefiniowany ze względu na występowanie danej grupy informacji, w którym obowiązują określone zasady i zabezpieczenia fizyczne.
System informatyczny –system przetwarzania danych, w tym danych osobowych, łącznie z zasobami technicznymi (stanowisko pracy, jednostka centralna, system zarządzania, sieć teletransmisyjna), pracownikami oraz określonym obszarem działania (pomieszczeniami).
System zabezpieczeń– zestaw zabezpieczeń stosowanych w określonym obszarze, w tym techniczne systemy zabezpieczeń oraz niektóre części systemu informatycznego, dedykowane do nadzoru nad bezpieczeństwem obszaru, np. systemy PPOŻ, alarmowe, monitoring, systemy kontroli dostępu, systemy ochrony przyłącza internetowego, system antywirusowy.
Szacowanie ryzyka – proces identyfikowania i analizy ryzyka oraz jego oceny.
Uprawnienia –nadany przez ADO zakres uprawnień umożliwiający dostęp do systemów informatycznych oraz danych osobowych w określonym zakresie zadaniowym (np. odczyt, wprowadzanie danych, modyfikacja).
poważnienie – pisemne potwierdzenie dopuszczenia pracownika do przetwarzania danych osobowych w Ośrodku wydawane przez ADO.
Użytkownik – osoba pracująca w systemach informatycznych Ośrodka.
Właściciel ryzyka – ADO
Zabezpieczenie – środki służące zarządzaniu ryzykiem, łącznie z politykami, procedurami, zaleceniami, praktyką lub strukturami organizacyjnymi, które mogą mieć naturę administracyjną, techniczną, zarządczą lub prawną.
Zagrożenie – niepożądane działanie lub sytuacja, które może niekorzystnie wpłynąć na prawidłowość oraz bezpieczeństwo procesów realizowanych w jednostce organizacyjnej.
Zarządzanie ryzykiem (risk management)–skoordynowane działania w celu kierowania i sterowania organizacją z uwzględnieniem ryzyka (zagrożeń i szans).
Zasób informatyczny – komputer, monitor, drukarka, skaner, ploter, głośniki, pendrive, dysk zewnętrzny, stacja zewnętrzna CD/DVD/ZIP/BluRay, laptop, itp. będący własnością Ośrodka.
[bookmark: _GoBack]Ośrodek – Specjalny Ośrodek Szkolno-Wychowawczy nr 2 w Kielcach, ul. Kryształowa 6, 25-705 Kielce.
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